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О введении в действие
Методических рекомендаций
по организации работы научной библиотеки
ФГБОУ ВО «Югорский государственный
университет» в условиях профилактики
новой коронавирусной инфекции (C0VID-19)

В  рамках функционирования системы менеджмента качества
Университета, в целях установления порядка работы библиотеки ФГБОУ ВО
«Югорский государственный университет», во исполнение требований
Роспотребнадзора с учётом решений местных органов власти в условиях
профилактики новой коронавирусной инфекции (COVID-19), с учетом
мнения Совета обучающихся (протокол № 57 от 20.08.2020 г.),
Представительного органа работников (протокол № 96 от 27.08.2020 г.)

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ввести в действие с 27.08.2020 г. СМК ЮГУ НБ МР - 04 - 2020
Версия № 1 Методические рекомендации по организации работы научной
библиотеки ФГБОУ ВО «Югорский государственный университет» в
условиях профилактики новой коронавирусной инфекции (C0VID-19)
(Приложение).

2. Начальнику административно-правового управления (Картин О.С.)
организовать регистрацию и хранение документа, указанного в п.1
настоящего приказа.

3. Заместителю начальника экономического управления (Евланов Е.А.) в
течение трёх рабочих дней с момента введения в действие документа,
указанного в п.1 настоящего приказа, обеспечить его размещение на
официальном сайте Университета в формате .pdf во вкладках:

- «Сотруднику», раздел «Обеспечивающие процессы», подраздел
«Управление библиотечной деятельностью»;

- «Студенту», раздел «Документы», подраздел «По программам высшего
образования».

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

И.о. ректора Ю.С. Родь
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1 Область применения
1.1.Настоящие методические рекомендации устанавливают порядок

работы научной библиотеки федерального государственного бюджетного
образовательного учреждения высшего образования «Югорский
государственный университет» (далее - Университет) во исполнение
требовании Роспотребнадзора с учётом решений местных органов власти в
условиях профилактики новой коронавирусной инфекции (C0VID-19).

1.2. Настоящие методические рекомендации обязательны к применению
работниками и пользователями научной библиотеки Университета.

1.3. Настоящие методические рекомендации могут быть использованы
библиотеками филиалов Университета.

2 Нормативные ссылки
2.1 Настоящие методические рекомендации разработаны в соответствии с

требованиями версии № 2 Документированной процедуры СМК ЮГУ
«Управление документацией СМК» от 21 декабря 2015 г.

2.2 Основными документами, регламентирующими деятельность научной
библиотеки в условиях профилактики новой коронавирусной инфекции
(C0VID-19), являются:

Федеральный закон Российской Федерации «Об образовании в
Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ;

законодательные и нормативные акты Российской Федерации;
- Методические рекомендации 3.1/2.1.0195-20. 3.1. Профилактика

инфекционных болезней. 2.1 Коммунальная гигиена. Рекомендации по
проведению профилактических мероприятий по предупреждению
распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в библиотеках.
Методические рекомендации" (утв. Главным государственным санитарным
врачом РФ 19.06.2020);
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Рекомендации по обращению с документами (книгами) в условиях
рисков распределения новой коронавирусной инфекции C0VID-19,
подготовленные Федеральным государственным бюджетным учреждением
«Российская государственная библиотека»;

Рекомендации Российской библиотечной ассоциации по открытию
библиотек после карантина от 04.06.2020;

- Положение о Научной библиотеке, СМК ЮГУ ПСИ - 16 - 2019 от
24.04.2019 г. № 1- 535;

Устав Югорского государственного университета, введенный в
действие Приказом Минобрнауки РФ от 24.12.2018 №1253;

локальные нормативные акты и организационно-распорядительные
документы Университета;

— настоящие рекомендации.

3 Термины, определения, сокращения
3.1 в настоящих рекомендациях применены следующие термины с

соответствующими определениями:

Вирулицидное — это дезинфицирующее средство (чаще всего химическое
средство или физическое), обладающее вирулицидной активностью,

то есть способностью деактивировать вирусы.
Дезинфекция - это комплекс мероприятий, направленный на

уничтожение возбудителей инфекционных заболеваний и
разрушение токсинов на объектах внешней среды для
предотвращения попадания их на кожу, слизистые и
раневую поверхность.

Коронавирусы - это большое семейство вирусов, в которое входят
вирусы, способные вызывать целый ряд заболеваний у
людей — от распространенной простуды до ТОРС.
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4. Организация библиотечиого обслуживания пользователей
4.1 До момента снятия всех ограничений, связанных с профилактикой

распространения новой коронавирусной инфекции (C0VID-19), библиотека
переходит на следующий режим работы;
Понедельник - пятница с 9.00 до 18.00 (без перерыва на обед)
Суббота, воскресенье - выходные дни.

4.2 При наличии такой возможности на основании приказа ректора
(проректора по научной работе) ряд библиотечных услуг переводится в онлайн
режим (продление книг, оплата некоторых дополнительных (платных) услуг,
заказ книг по телефону и др.). Максимально используются автоматизированные
устройства для выдачи и возврата книг.

4.3 Оплата дополнительньк (платных) услуг, выполняемых научной
библиотекой, по возможности, организуется бесконтактным способом.

4.4 До момента снятия всех ограничительных мер, связанных с
профилактикой распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19),
снимаются ограничения по сроку возврата книг. Дополнительная (платная)
услуга «Пользования литературой сверх установленного срока» не
Применяется.

4.5 Перед открытием в помещениях библиотеки проводится влажная
уборка с использованием дезинфицирующих средств вирулицидного действия,
разрешенных к применению в установленном порядке.

4.6 Пользователи допускаются в помещения библиотеки при наличии
гигиенической маски.
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4.7 При входе в библиотеку, а также в читальных и компьютерных залах,
иных мест возможного скопления пользователей, организуются места
обработки рук кожными антисептиками, предназначенными для этих целей, в
ТОМ числе, с помощью установленных дозаторов.

4.8 При работе пользователей в библиотеке работниками библиотеки
обеспечивается соблюдение социальной дистанции (расстояние между людьми
не менее 1,5 м., предельное количество человек, которые могут одновременно
находиться в одном помещении, ограничение контактов между пользователями
и др.). Ограничивается количество пользователей одновременно находящихся в
библиотеке и регулируется их поток при посещении помещений библиотеки, а
также обеспечивается возможность разных входа и выхода, и одностороннего
движения пользователей по помещению библиотеки.

4.9 Для определения количества людей, одновременно находящихся в
одном помещении, необходимо соблюдать следующие нормы (нормы
включают количество сотрудников и пользователей библиотеки):

до 50 кв. м. — не более 5 человек;
от 51 до 100 кв. м. — не более 10 человек;
от 101 до 200 кв. м. — не более 25 человек;
свыше 200 кв. м. - не более 50 человек.

4.10 В читальном зале/компьютерном классе для соблюдения социальной
дистанции не менее 1,5 метров, проводится перестановка мебели или
блокировка посадочных мест.

4.11В компьютерных залах, сотрудниками библиотеки проводится
дезинфекция компьютерной мыши и клавиатуры после каждого посетителя.

4.12 Предоставление ручек и карандашей пользователям проводится через
стойку выдачи книг с последующим возвращением для дезинфекции.
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4.13 Ограничивается доступ посетителей в залы обслуживания для
самостоятельного выбора изданий.

4.14 Устанавливается нормативный срок пребывания пользователя в
библиотеке при оказании ему библиотечно-информационных услуг. При
посещении абонемента (прием/выдача документов) - до 30 минут, при
посещении читального зала / компьютерного класса - 1 час, при оказании
дополнительной (платной) услуги - 15 минут.

4.15 Прием книг после использования организовывается на отдельный
стеллаж. Повторное использование возвращенных книг и журналов проводится
через 5 дней.

4.16 Запрещается прием пищи пользователями при нахождении в
библиотеке (за исключением воды)

4.17 Исключается проведение в помещениях библиотеки массовых
мероприятий.

4.18 Директором библиотеки совместно с иными уполномоченными
лицами Университета организовывается информирование пользователей
библиотеки путем размещения текстовой и визуальной информации о
необходимости соблюдения посетителями библиотеки мер по предотвращению
распространения коронавируса. Необходимая информация размещается на
официальном сайте библиотеки.

5. Организация работы сотрудников библиотеки
5.1 Перед открытием в помещениях библиотеки проводится влажная

уборка с использованием дезинфицирующих средств вирулицидного действия,
разрешенных к применению в установленном порядке.

5.2 При входе в библиотеку, а также на рабочих местах, в комнате
приема пищи, иньк мест возможного скопления сотрудников,
организовываются места обработки рук кожными антисептиками.



ФГБОУ ВО
«Югорский государственный университет»

Система менеджмента качества
Методические рекомендацииорганизации работы научной библиотеки ФГБОУ ВО «Югорский

государственный университет» в условиях профилактики новой
коронавирусной инфекции (C0VID-19

СМК ЮГУНБ
МР - 04 - 2020

Версия № 1

предназначенными для этих целей, в том числе, с помощью установленных
дозаторов.

5.3 Сотрудники библиотеки обеспечиваются запасом одноразовых или
многоразовых масок (исходя из продолжительности смены одноразовых масок
не реже 1 раза в 3 часа, многоразовых - в соответствии с инструкцией);
перчатками, дезинфицирующими салфетками. Повторное использование
одноразовьк масок, а также использование увлаженных масок не допускается.
Обеспечивается контроль за применением сотрудниками библиотеки средств
индивидуальной защиты.

5.4 Руководством библиотеки и иными уполномоченными лицами
осуществляется контроль за использованием работниками и посетителями при
работе с книгами и журналами защитных масок и перчаток, кожных
антисептиков, соблюдения режима проветривания, межличностной дистанции,
а так же обеззараживания воздуха.

5.5 Ограничиваются контакты между сотрудниками библиотеки
разных отделов, не связанных общими задачами и производственными
Процессами.

5.6 Обеспечивается рассадка сотрудников в рабочих кабинетах с
учетом дистанции не менее 1,5 метров.

5.7 Запрещается прием пищи на рабочих местах. Прием пищи
осуществляется в буфете/столовой Университета в установленном порядке.

5.8 Все издания, поступающие в библиотеку с целью комплектования
фондов, в том числе в упакованном виде, хранятся в отдельном помещении и
передаются для дальнейшей работы через 5 дней после получения (для
посылок, бандеролей отчет хранения проводится с даты отправки).

5.9 При наличии такой возможности, осуществляется проветривание
помещений библиотеки не реже чем 1 раз в два часа.
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5.10 Директором библиотеки совместно с иными
уполномоченными лицами Университета организовывается информирование
сотрудников библиотеки путем размещения текстовой и визуальной
информации о необходимости соблюдения посетителями библиотеки мер по
предотвращению распространения коронавируса. Необходимая информация
размещается на официальном сайте библиотеки.

совместно
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